Unterrichtsfreie Tage, wie Wochenenden, Feiertage und Ferien werden in der
Tabelle Tagebuch mit einem andersfarbigen Zellenhintergrund dargestellt. Die
Ermittlung der Feiertage erfolgt dabei ‘automatisch' - nach Eingabe des Schul-
jahres in Tabelle Klasse. Die Ferientermine im aktuellen Jahr und Folgejahr
mussen von lhnen im dafur vorgesehenen Bereich in der Tabelle Ferien... ein-

getragen werden.

Da es in einzelnen Bundeslédndern — und auch regional - unterschiedliche Feier-
tagsregelungen gibt, sind wahrend des ganzen Jahres Eingaben in der Tabelle

Tagebuch mdglich.
()

Wenn Sie das Klassenbuch starten wird zunachst die Tabelle
Tagebuch gedffnet und die Informationen angezeigt, die Sie
unter dem aktuellen Datum gespeichert haben. Nun kdnnen Sie
den behandelten Unterrichtsstoff und die Hausaufgaben ergan-
zen und auch die Schuler vermerken, die dem Unterricht fernge-
blieben sind. Diese Angaben erfassen Sie mit dem in Abb. 1
dargestellten Formular, sobald Sie in den entsprechenden Tabel-
len die Stammdaten fiir die Klasse (Abb. 2) und Schiler (Abb. 3)
angelegt, einen Stundenplan (Abb. 5) erstellt, und die Ferien-
termine in der gleichnamigen Tabelle eingetragen haben. Solan-
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LA B | o T E T F G H 1 ge diese Angaben unvollstandig sind, wird mittels entsprechen-
1 [ e _ . der Meldungen auf diesen Umstand hingewiesen und der Focus
| Formular 6ffnen Inhalte léschen .
2 , Tagebuch auf die Tabelle gesetzt deren Angaben noch fehlen.
30 e Zum Bearbeiten &lterer Informationen klicken Sie den Button
4 ,Datum  Tag| KW unterrichtsfreie Tage Fach Unterrichtsstoff Hausaufgaben Lehrer/Zeichen Fach  patum suchen an und tragen in das eingeblendete Feld das ent-
5 : 13.9.11 Di Deutsch unterrichtsfr sprechende Datum ein. Alle Informationen kénnen von lhnen
& | 14.9.11 Mi Religion Sport bearbeitet, erganzt und gespeichert werden — durch Anklicken
7 : 15.9.11/ Do Franzdsisch Franzdsisch des" Buttons zuriick, kehr(le.n Sie_wieder zum aktuellen Datum
a | 16.9.11 Fr Herane e zu__ruck. Alle Andt_a_rungen kolnnen in Spalt'e Zeichen von den zu-
1 standigen Lehrkraften auch 'abgezeichnet’ werden.
g 4 17.9.11 Sa
10 18.9.11 So Sind Schiler dem Unterricht ferngeblieben, erfassen Sie diese
11 19.9.11 Mo 38 Englisch Deutsch mit Hilfe der Kombinationsfelder am unteren Formularrand.
12 20.9.11 Di Klassenbuch ©2012 Nike Becker In diesem B(_ere__lch_ kénnen Sie durch Aktivieren del_'_ Kontrollkast-
13 21.9.11 Mi — _.chen auch die ubrlggn Tabellen des Klassenbuchs 6ffnen.
23.9.11| F
e = Sr Wochentag |
& — - Zeichen; '
17 25.9.11 So Fach Unterrichtsstoff Hausaufgaben [ Info &
18 26.9.11 Mo 39 cht oh h 4
- 57.9.11 Di Unterricht ohne Fachzuordnung | | |
20 28.9.11 Mi 1. Unterrichtsstunde | | |
29.9.11| D .
21 ° 2. Unterrichtsstunde | | |
22 30.9.11 Fr .
— 1.10.11 Sa 3. Unterrichtsstunde | | |
24 2.10.11 So 4. Unterrichtsstunde | | |
25 3.10.11 Mo 40 1l 5. Unterrichtsstunde | | |
Zu lhrer Information werden die 6. Unterrichtsstunde | | |
Angaben, die Sie unter dem jewei- 7. Unterrichtsstunde | | |
ligen Datum in den Tabellen Stun- 11| h de | | |
denplan und Stundenplan 2 erfasst TR EnATE L T
haben im Formular schemenhaft 9. Unterrichtsstunde | | |
dargestellt. 10. Unterrichtsstunde | | |
[ 10.10.11 Mo | 41
32 fehlende Schaler:
Mit Hilfe dieser Kombinationsfelder j | j | j | j | j
kénnen die im Unterricht fehlendene - ——e
Schiuler erfasst werden. j | j | j | j | j
. . [~ Stammdaten 'Klasse' [ Stundenplan [~ Statistik .
Durch Aktivieren dieser Kontroll- @4 -*l_ d 'Schiiler’ - d pl ind - .
kastchen wechseln Sie in die iibri- Stammdaten 'Schiiler Stundenplan Anderung errlen
gen Tabellen unseres Klassen- [ sitzplan
buchs. h Denteeh
— e —
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In Tabelle Klasse erfassen Sie alle relevanten Angaben zur Klasse, den Unterrichtsfachern und den Lehrkraften die in der Klasse tétig sind.

Bei den in Farbe Orange dargestellten Zellen handelt es sich um 'Pflichtfelder' die Sie ausfullen mussen - in den Spalten E und F allerdings nur in dem Umfang wie es erforderlich
ist. Durch das Ausfullen der Zellen wird die Hintergrundfarbe an die Ubrige Tabellenfarbe angepasst (s. Mustertabelle — unten rechts).

Zellen in denen Eingaben unzulédssig sind oder die Formeln enthalten haben wir gesperrt, damit die Inhalte nicht versehentlich Uberschrieben werden.

Unser Klassenbuch enthélt auRerdem zwei Musterbriefe, die wir als WORD-Seriendruckdokumente erstellt haben - einen Briefbogen und einen Verweis. Die beiden Dokumente
kénnen durch Aktivieren des entsprechenden Eintrags in den Kombinationsfeldern in Tabelle Schuler, Spalte Korrespondenz (Abb. 3) gedffnet und individuell gestaltet werden.
Beide Dokumente sind unter dem in den Zeilen 33 und 34 eingetragenen Pfad im Ordner Blanko-Briefbogen hinterlegt - die von Ihnen bearbeiteten Dokumente werden im Ord-
ne’r: Ablage Schriftverkehr gespeichert.

] A B C D E F G H I J K
1 weitere Lehrkrafte in der Klasse Sprechstunden
Schule Ort Klasse Klassenlehrer - -
2 : Fach MName Mo Di Mi Do Fr
3
41 Llnterriihtsﬂ’ei enlifallt von/bis von/bis von/bis von/bis von/bis
1 - . .
5, Schuljahr 1. Unterrichtstag letzter Unterrichtstag
o~ b
61
71
| .
8 1 Halbjahreszeugnis am
Q 1
t -
10, Sonstiges:
111 ®— -8 Bereich fur Notizen
I .
12,
131
14,
15, Klassenamter Name Vorname
16: Klassensprecher ¢ Mustertabelle
17, Stellvertreter —_—
® A B = D E F G H I
181 Kassenwart 1 Lehrkrafte in der Klasse Sprechstundel
I > Schule ort Klasse Klassenlehrer Fach Name Mo bi Mi
19 | icht bafrei 3 Wastl-Huber-Gymnasium Bayreuth 7¢C Dr. Alfons Huber
201 vom Unterricht befreit: 4 ) unterrichtsfrei entfillt von-bis von-bis von-bis
1 ligi = ° 5 Schuljahr 1. Unterrichtstag  letzter Unterrichtstag | Mathe Dr. Alfons Huber 8:45-9:15 8:45-9:15
21, Sport Religion : 1 6 2011-2012 Y DI 13.09.2011 Di. 31.07.2012 | Deutsch Inge Maier 11:00-11:15
22' ‘ ; Halbjah Fr. 17.02 12 * - Enghs?h h iEEPI TUEE'
. - - albjahreszeugnis am r. . . ranzosiscl nton Laber
23 : Hier kann ein weiteres 9 2f l l Biologie Sabine Ruhrig
i i 10 Sonstiges: . ; Erdkunde Gerda Schmitt
24, Unterrlch_t_sfach el_ngetrage_n 11 ausgefullte Pflichtfelder @ = “®porc Karl Maller
251 werden fur das eine Befrei- 12 . ; Religion Dr. Ignatz Miiller
26: ung moglich ist. =
27 1 - 15 Klassenamter Name Vorname
1 16 Klassensprecher
28| 17 Stellvertreter o-lo
29, e Informationen, die aufgrund
3[]: 20 vom Unterricht befreit: | lhrer Eingaben in Tabelle
¥ 2 . . : n
31, z e e Schiiler 'automatisch' ange-
321 23 zeigt werden.
- N N . - 3 24 - 0
33! pfad zum Formular Briefbogen: C:\Klassenbuch'Configh\Blanko-Briefbogen’ s :
34 Pfad zum Formular Verweis: C:\Klassenbuch\Config\Blanko-Briefbogen' 22
35 28
36 29
= Inhalte léschen :g
32
38 33 Pfad zum Formular Briefbogen.: C:\Klassenbuch'Config\Blanko-Briefbogen\Briefbogen.docm
34 Pfad zum Formular Verweis: C:\KlassenbuchConfig\Blanko- Briefbogen\Verweis.docm
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In diesen Spalten muss das Ein-, bzw. |
A B i D E E G H Austritts-Datum erfasst werden wenn
1 B Schiler wahrend des Schuljahres neu in
L Inhalte lGschen die Klasse kommen oder diese verlassen.
2 Schiiler Klasse 7C °
3 wihrend d.iSchquahrea Befreiung v.
4 | Nr. Name Vorname Geburtsdatum FLZ Oort StraBe Mationalitat Religion Zugang Abgang Unterricht
5 1 Bauer Sabine 01.01.1998 95444 Bayreuth Hauptstr. 23 Deutsch j kath. - Sport j
& | 2 Busch Olaf 02.01.1998 91257 Pegnitz Poststr. 34 Migrant =] ev. -|14.11.2011 |
7 | 2 Baumann Freddy 03.01.1998 95460 Bad Berneck Birkenstr. 2 Deutsch -|| ohne -] Religion |
g 4 Huber Beppo 04.01.1998 95444 Bayreuth MNordring 12 Deutsch j kath. =|20.11.2011 31.12.2011 j
Q 5 Friedrich Roman 05.01.1998 95444 Bayreuth Maxstr. 98 Auslinder =|| sonst. =/ =]
10 . © Glaser Simone 06.01.1998 95473 CreubBen Hauptstr. 43 Miarank j kath. | Sport j
11| 7 Klein Simon 07.01.1998 95444 Bayreuth Birkenallee 2 Auslander j sonst. | Kochen j
12 | 8 Maier Horst 08.01.1998 95445 Bayreuth Berliner Ring 12 Deutsch j ohne —| 9.1.2012 j
13 1 9 Mdller Silvia 09.01.1998 95445 Bayreuth Kennedy-Platz 9 Deutsch j ohne =] j
14 | 10 Schneider Sepp 10.01.1998 95447 Bayreuth Hauptstr. 12 Migrant  ~| kath. -] |
15 | 11 Herberger Richard 11.01.1998 95448 Bayreuth Siadring 67 Migrant j kath. -] j
15 12 Baumann Ursula 12.01.1998 95449 Bayreuth Westring 87 Deutsch = kath. -] 24.2.2012 Sport =]
17 | 12 Bach Sebastian 13.01.1998 95450 Bayreuth Maxstr. 165 Miarant j av. [=] j
1g ¢ 14 Sommer Klaus 14.01.1998 95451 Bayreuth Opernstr. 23 Auslander j av. =] 9.2.2012 j
19 M 15.01.1998 95452 Bayreuth Berli : ander j ev. - j
. . : . ” M M 0 P Q Nach Aktivieren eines Eintrags wird g
In Tabelle Schuler_ konnen die Stammdaten fqr bis zu 30 Schule_zr Aufgrund lhrer Angaben in Tabelle Tage- das entsprechende WORD-Dokument
erfasst werden. Die rot eingerahmten Zellen sind ‘Pflichtfelder' die buch werden hier die Fehltage der einzel- Versetzung geodffnet und das aktuelle Datum in
entsprechend der Schilerzahl auszufillen sind. Alle Zellen in denen nen Schiler addiert. . N Spalte am eingetragen.
Eingaben unzulassig sind oder die Formeln enthalten haben wir ge- 2 13 - nein (]
sperrt, damit deren Inhalte nicht versehentlich geldscht werden. Klassenamt Anfahrt Fehltage Wiederholung Abbruch Korrespondenz"_ am Geschlecht
Kommen wahrend des Schuljahres neue Schiiler dazu — oder verlas- |_Klassensprecher =|| zu FuB/Rad ~| 2 " ‘i £ ll' w
sen Schiler die Klasse — muss das Ein-, bzw. Austrittsdatum in den | j Bahn j ~ ja " ja A j m
Spalten J und K eingetragen werden. Die Angaben in den Spalten - - .
- - 2 o " i - m
A:C werden danach mit einem andersfarbigen Zellenhintergrund | Stellvertreter J Bahn J ]a ]a }a J
dargestellt — hinzugekommene Schiler in Farbe Grin, ausgeschie- | j Bus j 1 = A £ @ j m
dene Schuler in Farbe Rot und Schuler bei denen innerhalb des | j Bus j 1 = ja T ia C ja j m
Schuljahres beide Mdglichkeiten zutreffen - in Farbe Blau. = . . i
| entfalit ~|| Bus - 1 “ ja Ca Cja | w
Die Ubrigen Angaben dienen Uberwiegend statistischen Zwecken und = - o e ~ =
werden in der Tabelle Statistik kumuliert ausgegeben. | Kassenwart J sonst. j = 1 ) J m
S S . R -| zu Ful/Rad — ] (] €] i -| 09.01.2012 m
Wird in den Kombinationsfeldern in Spalte Korrespondenz ein Eintrag | J / ]a ]a }a Brief J
aktiviert, wird in Spalte am das aktuelle Datum ausgewiesen und | || Bus = = ~ A =] = w
WORD geoéffnet, damit fur den Schuler ein Schreiben oder ein Ver- | j Bahn j “ja ~ ia O j m
weis (Abb. 4) erstellt werden kann. Die beiden Musterbriefe wurden | J B3h j o~ e P J
als Seriendruckdokumente erstellt und kénnen von Ihnen individuell | ~ =N E 1= = = = m
gestaltet werden. -|| sonst. - " ja  ja = ja Verweis -| 24.02.2012 w
Beide Vorlagen enthalten einen Speichern-Button, damit Sie die | || zu FuB/Rad ~| = ja T T =] m
Dokumente abschlieRend als 'normale’ WORD-Dokumente speichern | j zu FuB/Rad j “ ja ~ ja ~ ja Verweis j 09.02.2012 m
kénnen. |
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Wie bereits

erwahnt,

wurden die

beiden

WORD-

Dokumente als Seriendruckdokumente erstellt. Bei den rot

markierten Bereichen handelt es sich um Seriendruck- und

& Bedingungsfelder deren Inhalte der Datenquelle im Klas-
T senbuch entnommen wurden.

v v

Wastl-Huber-Gymnasium - Schlatterstr. 54 - 35444 Bayreuth

Herrn

Jason Burckhardt
Heideplatz 98
95448 Bayreuth

lhnen

Nach Anklicken des Speichern-Buttons in den Musterbrie-
fen werden die Schreiben - unter dem im Adressfeld ange-
zeigten Namen - als ‘'normale’ WORD-Dokumente - gespei-

ok .chert. Speicherplatz ist der in der Tabelle Klasse festgeleg-
te Pfad — Ordner: Ablage Schriftverkehr.

Die in Tabelle Tagebuch (Abb. 1) und im Eingabeformular
aufgefuhrten Unterrichtsfacher und Lehrkréfte entstam-
men der Tabelle Klasse, Spalten E und F (Abb. 2). Die
Verteilung der Unterrichtstunden erfolgt mit Hilfe des

nachfolgenden Stundenplans, der von individuell

gestaltet werden kann. Die Zuordnung der Lehrkrafte zum

Betreff...

Sehr geehrter Herr E‘.urckhardt,§

jeweiligen Unterrichtsfach erfolgt ‘automatisch'.

Sollte es wahrend des Schuljahres zu Anderungen bei der

Verteilung der Unterrichtsstunden kommen, steht hierfur

Brieftext...

ein zweiter Stundenplan zur Verfugung, dessen Inhalte

ebenfalls in das Klassenbuch eingebunden werden. Die
Berucksichtigung des zweiten Stundenplans erfolgt auf-

e e

grund des Datums in Zelle F2 (Abb. 5) — das entweder

das Datum des Schuljahr-Endes ist oder das Datum, an

ABDB." 4 dem die Giiltigkeit des ersten Stundenplans endet.
1
A B C D Eé F G H I 1
1
2 Stundenplan vom 13.09.2011 bis 14.10.2011
3 Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag
4 Unterrichtszeiten Fach Lehrer Fach Lehrer Fach Lehrer Fach Lehrer
5 8:00 - 8:45| Englisch ~| Seppl Huber Deutsch - Inge Maier Religion | Dr. Ignatz Miiller | Franzasisch | Anton Laber
6 8:45 - 9:30| Deutsch -l Inge Maier unterrichtsfrei | entfallt Sport | Karl Mller Franzisisch | Anton Laber
7 Pause
8 9:45 - 10:30| Deutsch j Inge Maier Mathe j Dr. Karl Napf Erdkunde j Gerda Schmitt Biclogie j Sabine Rihrig
9 10:30 - 11:15/ Englisch | Seppl Huber Mathe = Dr. Karl Napf Religion _~| Dr. Ignatz Maller | Erdkunde ~| Gerda schmitt
10 Pause
11 11:30 - 12:15| Mathe ~-|  Dr. Karl Napf Enalisch - Seppl Huber Mathe -|  Dr. Karl Napf unterrichtsfrei | entfallt
12 12:15 - 13:00| Franzgsisch =l Anton Laber Enalisch -l Seppl Huber Deutsch =l Inge Maier unterrichtsfrei | entfallt
13 Pause
14 13:45 - 14:30| Biologie ~|  sabine Riihrig unterrichtsfrei - | entfallt unterrichtsfrei _~| entfallt Deutsch i Inge Maier
15 14:30 - 15:15 Erdkunde j Gerda Schmitt unterric htsfrei j entfallt unterric htsfrei j entfallt Biologie j Sabine Rohrig
16 Pause
17 15:15 - 16:00 Erdkunde ~|  Gerda Schmitt unterrichtsfrei | entfallt unterrichtsfrei - | entfallt Sport | Karl Mller
18 16:00 - 16:45 Sport j Karl miiller unterric htsfrei j entfallt unterric htsfrei j entfillt Sport j Karl Miller
19
20
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@
Das Klassenbuch enthélt auRerdem die Tabelle Sitzordnung, damit
Sie darstellen kénnen auf welchen Platzen sich die einzelnen Schi-
ler niedergelassen haben (Abb. 6).

Mit unserem Klassenbuch kénnen Sie:

die Stammdaten fur 30 Schuler und ihre Klasse erfassen,

10 Unterrichtsstunden (taglich) - von Montag bis Freitag - verwalten,
unterrichtsfreie Zeiten (Wochenenden, Feiertage, Ferien) optisch hervorheben,
Unterrichtsinhalte und Hausaufgaben speichern,

zwei unterschiedliche Stundenplane einbinden,

einen Sitzplan erstellen,

alle Angaben in einer Statistik auswerten,

zwei Musterbriefe in WORD aufrufen, editieren und speichern - und
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